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1 Voorbereiding

Voordat Document Builder (hierna aangeduid als DB) wordt geinstalleerd, moeten de
stappen in dit hoofdstuk worden gecontroleerd en eventueel worden uitgevoerd.

1.1 Instellen standaard sjablonen map

Microsoft Word gebruikt één plaats voor het opslaan van de sjablonen van een bedrijf.
Deze map wordt in Word aangeduid als >> werkgroepsjablonen. Voor een juiste werking
van DB moet deze map worden verwezen naar de centrale map met sjablonen op het
netwerk.

1.1.1 Controle van de map werkgroepsjablonen

1. Kies in het menu voor Extra >> Opties

Beveiliging Speling en grammatica ‘Wijzigingen bijhouden
Gebruikersinformatie Compatibiliteit Bestandslocaties
Algemesn Bewerken afdrukken Cpslaan

2. Kies voor het tabblad >> Bestandslocaties

Bestandslocaties

Bestandstypen:

Documenten
Tlluskraties
zebruikerssjablonen

Werkoroepsiablonen
AukaHerskel-bestanden
YWioordenlijsken
Opskarken

3. De map die staat ingesteld bij Werkgroepsjablonen is de map waar DB de
bestanden zoekt om te worden gekoppeld.

4. Controleer of de juiste map staat ingesteld of wijzig deze map in de juiste map
voor de standaard sjablonen.

LET OP
Om wijzigingen in Word aan te brengen dient u voldoende rechten te hebben. Als u niet
voldoende rechten heeft, neem dan contact op met uw systeembeheerder,

1.2 Sluit Word en Outlook

Voordat Document Builder wordt geinstalleerd, moet Microsoft® Word en Outlook zijn
afgesloten. Sluit voor de zekerheid alle programma’s om er zeker van te zijn dat er geen
conflicten ontstaan met andere programma’s die ook gebruik maken van Microsoft®
Office.
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2 Installatie

2.1 Installatie wizard
De installatie van DB is eenvoudig. Een wizard leidt u door de schermen heen.

2 DocumentBuilderSetup, exe

1. Dubbelklik op het setup bestand van DB

Setup - DocumentBuilder, E|§|@

Welkom bij het
installatieprogramma van
DocumentBuilder.

Hiermee wordt DocumentBuilder geinstalleerd op deze
cornpuker.

|1 wordt aanbevolen alle actieve programma's af te zluiten
voordat u werder gaat.

Flik op %olgende om werder te gaan of op Annuleren om Setup
af te sluiten.

Yolgende > l [ Annuleren

2. Kies voor >> Volgende
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Setup - DocumeniBuilder,

Licentieovereenkomst

Lees de wolgende belangnjk.e informatie vwoordat u verder gaat. - ﬁ

Lees de valgende licentieavereenkaomst. Gebruik de zchuifbalk of druk op de knop
Page Down om de rest van de overeenkomst te zien.

LICEMTIEOWEREEMEOMST

Dit is een overeenkomst tussen u, de eindgebruiker en

Easy Template. Door de installatie van de informatie en
programmatuur van dit bestand verklaart u zich akkoord
met de bepalingen van deze overeenkomst. Gaat u niet

akkoord met de bepalingen dan heeft u geen toegang tot
de prograrmrmatuur,

{(#) |k, accepteer de licentieovereenkomst

() |k accepteer de licentienvereenkomst nist

< Worige H Yolgende > l [ Annuleran

3. Lees de licentieovereenkomst goed door en selecteer >> Ik accepteer de
licentieovereenkomst indien u akkoord gaat met de overeenkomst

4. Kies vervolgens voor >> Volgende

[5 cttings'al U sers' Application Data\E amT emplate’DocumentBuided)

< Worige ” Yaolgende > l [ Annuleren

S5etup - DocumentBuilder, E“E|E|

Centrale map ~ I
Waar waorden de gedeelde inzstelingen en telkstblokken opgeslagen? -
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5. DBW wordt standaard geinstalleerd in bovenstaande map. Wanneer u een andere
locatie wenst, klik dan op bladeren en selecteer de gewenste locatie.
6. Kies vervolgens voor >> Volgende

-

Setup - DocumentBuilder E“E'E
Selecteer componenten

Welke componenten moeten geinstallesrd warden?

Selecteer de componenten die u wilt installeren. Klik opYolgende alz u klaar bent om

verder te gaan.

ledige installatie w
Install DocumentBuilder &dmin 27GKE|
De huidige zelectie vereizt ten minzte 13,2 MB wije schifruimte.
< Worige ” Yolgende > l [ Annuleren

7. Kies voor >> Volgende
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Setup - DocumentBuilder g|§|gr

Selecteer menu 5Start map h I
Waar moeten de zhelkoppelingen wan het programma geplaatst worden ? b=l |

) Setup plaatzt de snelkoppelingen van het programma in de volgende menu
E Start map.

Klik op “olgende om doar te gaan. Klik op Bladeren om een andere map te kiezen.

ocumentBuilder

[E=siTermplate'D

[ ] Geen menu Start map maken

< Warige ]uﬂfende> I [ Annuleren

8. Kies voor >> Volgende

r

h Setup - DocumeniBuilder,

Het voorbereiden van de installatie iz gereed ~ I
Setup iz nu gereed om te beginnen met het installeren van DocumentBuilder op .rl;ﬁ f
deze computer. o

kil op Inzstalleren om verder te gaan met installeren, of klik op Yorige alz u inztelingen
wilk kerugzien of veranderen.
i“[.:l.;:ue.l.ﬁap:

C:AProgram FilessE asyT emplatetDocurmentB uilder

|Centrale map:
C:hDocuments and Settingzhall Uzershdpplication D atahk azuT emplate'.D ocume

< Worige ” Inztalleren l [ Annuleren

9. Kies voor >> Installeren
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Setup - DocumentBuilder

Bezig met inztalleren "
Setup installeert DocumentBuilder op ww computer. Een ogenblik geduld... =l

Bestanden uitpakken...
:%Program FileshE asy T emplateh D ocumentB uildersDevE spreszs. Utils. 7. 1.dIl

BEEEERREER

Annuleren

10. DBW wordt geinstalleerd. De voortgang wordt weergegeven

A28

Setup heeft het installeren van
DocumentBuilder op deze
computer voltooid.

Setup heeft het inztalleren van DocumentB uilder op deze
computer valtaoid. U kunt ket pragrarmma witvoeren met de
geinztaleerde znelkoppelingen.

Klik op Yolbooien om Setup te beeindigen.

Easy Template Concept ©

Pagina 8 van 9



774 Easy Template

11. Als DBW is geinstalleerd verschijnt et laatste scherm van de setup
12.Klik op >> Voltooien om de setup af te ronden

M EasvTemplate b | @ DocumentBuilder  » Cocurnent Builder Beheer L:

13. Na installatie is DB op te starten door te kiezen voor >> Start >> Alle
programma’s >> Easy Template >> DocumentBuilder >> Document Builder
Beheer.
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